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Pfedmluva

Tato broZura obsahuje poZadavky tykajici se ochrany zdravi
a bezpecnosti, které plati pro praci dodavatelll v naSich
vyrobnich zavodech.

Dalsi informace o konkrétnich mistech naleznete v letacich
pro navstévniky, které mlzZete ziskat od své kontaktni osoby
ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

Zavedenim smérnic pro bezpecnost prace, ochranu Zivotniho
prostfedi, pozarni ochranu a zabezpeceni zavodu chceme
pfispét ke sniZeni zranéni pracovnik(l a poSkozeni materialu a
Zivotniho prostfedi. Vzhledem k tomu, Ze vySe uvedené je
v zajmu nasem i vasem, pocitame s vasi aktivni podporou.

Pfejeme vam Gspéch s kaZzdym vasim projektem zde v nasem
vyrobnim zavodé!

Vedeni Centra kompetenci pro ochranu Zivotniho prostredi,
pracovni lékafstvi a bezpecnost prace

www.schaeffler.de/en



zodpovédné v souladu s naSimi vlastnimi pfedpisy, které v
mnoha pfipadech prekracuji stavajici pravni pozadavky.
Konfigurujeme, nakupujeme, provozujeme a udrZzujeme stroje a
zafizeni tak, abychom eliminovali potencidlni nebezpedi,
minimalizovali rizika a zabrafovali provoznim porucham. Nase

wewo

technologie je zaloZena na nejnovéjsim stavu techniky.

Minimalni dopad na Zivotni prostfedi a vyrobky Setrné
k Zivotnimu prostfedi

VSechny naSe aktivity planujeme tak, aby se pfedem zabranilo
negativnimu dopadu na Zivotni prostfedi. Energii a suroviny
vyuZivame Setrné a védomé usilujeme o to, abychom produkovali
co nejméné odpadu, odpadni vody, hluku a dalSich emisi.
Vyrabime vyrobky Setrné k Zivotnimu prostredi, pficemZ bereme v
Gvahu cely Zivotni cyklus vyrobku.

Zodpovédni zaméstnanci

Prostfednictvim pravidelnych informacnich bulletind, Skolicich
kurzi a opatfeni podporujeme mezi naSimi zaméstnanci
a obchodnimi partnery znalosti a povédomi o tom, jak pracovat
ajednat bezpecné a zdravé a jak chranit Zivotni prostfedi ve
v3ech oblastech spolecnosti.

Preventivni opatfenf

Zabezpecujeme a podporujeme fyzickou i duSevni pohodu nasich
zaméstnancd a spoléhame na komplexni preventivni opatfeni
na ochranu nasich zaméstnancl i naSeho Zivotniho prostredi.
Pro zaméstnance a navstévniky vSech nasich zavodd je zajisténa
cela fada G¢innych nouzovych opatfeni pro pfipad Grazu.

Otevfeny dialog

Se zainteresovanymi stranami vedeme intenzivni a dlvéryhodny
dialog. Poskytujeme informace o naSich opatfenich v oblasti
bezpecnosti pfi praci a v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi,
jakoZ i o dopadech kaZzdého z naSich zavod( na Zivotni prostredi.
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Zasady péce o zivotni prostredi, zdravi
a bezpecnosti ve spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o0.

Péce o Zivotni prostfedi, zdravi a bezpecnost (EHS) jsou nedilnou
soucasti zasad naseho vedeni. NaSim cilem je zajistit trvalou
existenci a Uspéch naSi spoleCnosti tim, Ze budeme vytvaret
a udrZovat bezpecné pracovni prostfedi, které podporuje zdravi
a vykon nasich zaméstnancl, jakoZ i pfijima-ni aktivnich opatfeni
na ochranu Zivotniho prostredi.

Nasledujici zasady plati ve v3ech oblastech naSi spolecnosti
na celém svété, a tak demonstruji odpovédnost, kterou mame
vlici nasim zaméstnanclm, spolecnosti a budoucim generacim.

Efektivni fizenT bezpe&nosti prace a ochrany Zivotniho
prosttedi

Vedeme celosvétovy systém fizeni bezpecnosti prace a ochrany
Zivotniho prostfedi, ktery se neustale zlepsuje, diky kterému je
pracovni Zivot napliujici a kterého si naSi zaméstnanci ceni aZ do
véku odchodu do dichodu. Vyvijime perspektivni, holistické
koncepty, struktury a procesy, které implementujeme
ve spolupraci s naSimi smluvnimi partnery. Provadime pravidelné
kontroly ve vSech oblastech, abyc hom Zzjistili, do jaké miry jsou
tato opatfeni zavedena, a abychom monitorovali Gspéch naseho
systému fizenf.

Bezpelnd pracovisté vstiicna vii¢i zaméstnancim

Jsme presvédCeni, Ze lze zabranit vSem pracovnim drazim
a nemocem z povolani. Motivovani zaméstnanci a manaZefi nam
pomahaji dosadhnout naseho cile pracovisté s nulovym poctem
nehod. Ochrana nasich zaméstnancd a naSich dodavateld je
pronas stejné ddleZitd a p¥i navrhovani pracovnich mist
a pracovnich procesd zohlediiujeme nejnovéjsi poznatky.
DlileZitou prioritou je pro nas také vytvareni ergonomickych
pracovist.

Spolehlivé jednant
Zavazali jsme se k dodrzovani viech zakon( a predpis( tykajicich
se bezpecnosti prace a ochrany Zivotniho prostfedi. Jedname



Organizacni postup pro zpracovani
objednavek

e Dodavatel pfebird plnou odpovédnost za zajisténi, Ze béhem
jeho vykonavani prace budou dodriovany v3echny pravni,
Gfedni, narodni (napf. organizace pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele, AUVA*, SUVA**, OSHA*** atd.) a dalsi
pfedpisy, jakoZ i interni postupy spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. (napf. pracovni pfedpisy, plany poplachd,
pokyny pro likvidaci odpadu atd.). Dodavatel pfebira plnou
odpovédnost za pfipadné nasledky, které vzniknou v pfipadé
nedodrzZeni téchto predpist/pokynd.

Mate-li_jakékoli dotazy tykajici se téchto pfedpisd/pokyni,
kontaktujte prosim nasledujici oddéleni/ telefon:

zavod Lanskroun

— Vyrobni zafizeni / 465 355 710

— Facility management / 465 355 849

— Bezpeclnost prace / 465 355 728

— Ochrana Zivotniho prostfedi / 465 355 702

— Ostraha zavodu / 465 355 119

— Zdravotni péce pro zaméstnance / 465 355 206
— Pozarniochrana / 465 355 728

— a/nebo pfislusné odborné oddéleni

zavod Svitavy

— Vyrobni zafizeni / 604 211 606

— Facility management / 734 789 764

— Bezpecnost prace / 703 178 569

— Ochrana Zivotniho prostfedi / 465 355 702

— Ostraha zavodu / 465 837 111

— Zdravotni péce pro zaméstnance / 465 355 206
— PoZarniochrana /703 178 569

— a/nebo pfislusné odborné oddéleni

e Opatfeni, kterd jsou dohodnuta, musi byt implementovéana co
nejdfive ve spolupraci s vySe uvedenymi oddélenimi. Pokyny
zaméstnancdm dodavatele v pfipadé bezprostfedniho
nebezpeci je opravnéna poskytovat pridélenad kontaktni osoba
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..



Pfed zahdjenim prace musi byt toto dokonceno ve spolupraci
s pfisludnou  kontaktni osobou spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. a/nebo se spolecné jmenovanym
koordinatorem, a to pomoci kontrolniho seznamu pro analyzu
rizik. Poté musi byt dohodnuta opatfeni pro minimalizaci rizik.

Zdravi a bezpecnost naSich zaméstnancd a zaméstnancl
vSech zlcastnénych spolecnosti nesméji byt nikdy ohroZeny.
Zejména zaméstnanci nesméji ohrozit zdravi a bezpecnost
zaméstnancd jinych spolecnosti. Spolecnosti se musi
navzajem informovat o moznych rizicich spojenych s jejich
pracf.

Opatfeni pro minimalizaci rizika jsou zaznamenavana
a koordinovana s kontaktni osobou ve spole¢nosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. a/nebo se spole¢né jmenovanym
koordinatorem pred zahajenim prace, a to pomoci kontrolniho
seznamu pro analyzu rizik.

Kontaktni osoba dodavatele musi dat poZadované dokumenty
tykajici se rozsahu, zacatku a ukonceni prace, pouZitych
metod a poctu pracovnikl k dispozici kontaktni osobé ve
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

Dodavatel je zodpovédny za to, Ze jeho zaméstnanci nebo
zaméstnanci jeho subdodavateld, ktefi pracuji na pracovisti,
maji platné pracovni dokumenty / pracovni povolent.

Pokud maji byt jednotlivé cinnosti (obchody) provadény
subdodavateli (po predchozim pisemném schvaleni), je
dodavatel povinen neprodlené pisemné informovat pfislusnou
kontaktni osobu spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

Dodavatel musi zajistit, Ze zaméstnava pouze zaméstnance,
ktefi jsou pro danou praci vhodni a ktefi podstoupili vSechny
jim poZadované preventivni [ékafské prohlidky.

ManaZefi (nadfizeni), ktefi jsou zaméstnani dodavateli
k dohlizeni na praci, jsou odpovédni za to, aby jejich
zaméstnanci byli fadné vyskoleni. To je tfeba provést pomoci
»Kontrolntho seznamu pro analyzu rizik pfi zaméstnavani
externich firem“ pred zahajenim prace a musi to byt
zdokumentovano pisemné. V prostorach spolecnosti skupiny
Schaeffler Production CZ s.r.o. mohou pracovat pouze



zaméstnanci, ktefi absolvovali pfehledné a naleZité Skoleni,
pfipadné obdrZeli pfislusné pokyny.

Pfi externé fizenych stavebnich projektech v prostorach
spole¢nosti mohou oddéleni pro péci o Zivotni prostfedi,
zdravi a bezpecnost provadét ndhodné kontroly tykajici se
aktualniho stavu opatfeni v oblasti ochrany zdravi a
bezpecnosti. To vSak nezbavuje zastupce dodavatele jeho
povinnosti dohledu, ani nezbavuje povinnosti dohledu
koordindtora ochrany zdravi abezpecnosti na stavenisti
(v Némecku).



Opravnéni k pristupu a kodexy chovani

Zaméstnanci

e VSichni zaméstnanci a autorizovani zastupci dodavatele jsou
vazani pracovnimi, kontrolnimi a regulacnimi predpisy
skupiny Schaeffler Production CZ s.r.o. a jejimi spole¢nostmi.
Patfi sem také postupy tykajici se pfijezdu do prostor a
odjezdu z nich béhem pracovni doby.

e Pfed vstupem do objektu musite o svém pfichodu vZzdy
informovat ostrahu zavodu. Cas pfijezdu/odjezdu je
zdokumentovan pomoci elektronickych systém(, napf.
navstévnické databaze, propustek pro obchodni partnery atd.

e Po pfijezdu do objektu se zaméstnanclim vydava propustka
pro navstévniky / obchodni partnery, kterd musi byt noSena
viditelné po celou dobu. Zaméstnanci v3ak mohou stale
pfivstupu na pracovisté a odchodu z pracovisté podléhat
nahodnym kontrolam.

¢ V nedéli a o svatcich je zaméstnancim dodavateld poskytnut
pfistup do objektu pouze tehdy, jestliZe je toto komunikovéano
s kontaktni osobou. Tato schvaleni musi byt pfedem zaslano
ostraze zavodu. V jednotlivych pfipadech mdZe ostraha
zavodu pfi vstupu na pracovisté pozadat o predlozeni
povolenizaméstnanc(.

Vozidla

e Pfed vstupem do firemnich prostor spolec¢nosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. jsou vozy patfici dodavatellim oznaceny
ostrahou zavodu,
napf. pomoci magnetické Ciselné znacky na stfechu, kterad

musi byt na vozidle umisténa na dobfe viditelném misté.

e Na prostory se vztahuji pravné platné predpisy silnicniho
provozu.

e Nakladanf a vykladani zbozi v prostorach zéavodu je pfipustné

pouze tehdy, pokud fidi¢ vozidla pouZiva predepsané osobni
ochranné prostfedky — bezpecCnostni obuv a reflexni vestu.



Navic musi byt ve vozidlech uchovavany napinaci pasy a
protiskluzové rohoZe pro zajisténi pfislusnych nakladd.

e V dilnach je vzdy vyZadovano peclivé a ohleduplné chovani
avozidla nesméji jet rychleji neZ povolenou maximalni
rychlosti definovanou dopravnim znacenim.

e Vozidla musi v areédlu spolecnosti jezdit pomalu — v pfipadé
potfeby je nutné jezdit krokem.
Musi byt dodrzovany znacky a/nebo varovani tykajici se
omezeni rychlosti, ktera plati pro konkrétni oblast. Kazdy, kdo
porusi toto pravidlo, bude poZadan, aby areal opustil (po
jednom upozornéni).

e Dopravni cesty musi byt udrZovany Ccisté a zastaveni
/ parkovani je povoleno pouze ve vymezenych oblastech.

e Pfi nakladani nebo vykladani vozidel musi byt vZdy udrZovan
volny pruh pro sanitni a poZarni vozy.

e Zakaz parkovani v oblastech s omezenim.

* Nouzové vychody nebo pfistupové cesty / pfistupové body
pro instalaci protipoZarni ochrany nesméji byt blokovany
materialy nebo zaparkovanymi vozidly.

e Kontroly vozidel a bezpecnostni kontroly mohou provadét
zaméstnanci spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.
(napf. ostraha zavodu, Gfednici odpovédni za nebezpeclné
zboZi nebo zajisténi nakladu atd.).

¢ V pfipadé nehody nebo Skody zplsobené vozidly, které patfi
dodavateldm:
— Informujte ostrahu zavodu, aby bylo mozné Skodu
zdokumentovat.
— Z(stante na misté nehody / poskozeni a nic neménte.

e Pfi plnéni nebo vyprazdiovani palivovych nadrzi vozidel je
nutné dodrZovat pfisludné bezpecnostni predpisy.



Regulacni pokyny

e Nafadi, zafizeni, materidly apod. mohou byt pfineseny do
arealu pouze tehdy, spliuji-li platné predpisy, jsou-li
v bezvadném provoznim stavu a je-li zajiSténo, Ze budou
pouZivany podle urceného Gcelu v souladu s navodem
k_obsluze. Za svij majetek zodpovida vyhradné dodavatel
a spolecnost Schaeffler Production CZ s.r.0. neptebira Zadnou
odpovédnost za jeho poSkozeni nebo ztratu.

e Vlybaveni, stroje, materidly atd., které néalezi spolecnosti
Schaeffler Production CZ s.r.0., sméji byt pouZivany pouze
v pfipadég, Ze je to pfedem schvaleno odpovédnym oddélenim
nebo pfislusnym vedoucim spolecnosti Schaeffler Production
CZs.r.o..

e Jakékoli pouziti hasiciho zafizeni (hasicich pfistrojd,
protipoZarnich dek, nasténnych hydrantd, hasicich systémdi
s_CO2 apod.) musi byt okamZité oznameno pfislusné
kontaktni osobé ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

e Ukladani stavebnich zafizeni/materiald, jakoZ i vystavba bud
a souvisejici vybér prostoru musi byt objasnény s kontaktni
osobou ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

* Je zakazano skladovat hoflavé materidly (odpadni kontejnery,

dfevéné palety, plastové odpadky atd.) pfimo pfed vnéjsimi
sténami budov (minimalnf odstup 5m)

e Musi byt dodrzeny vSechny vystrazné napisy, zakazané
prostory i pfikazové a zadkazové znacky. Informacni znacky
a napisy nesméji byt odstrafiovany, zakryvany ¢i zablokovany.

e StaveniSté a montdZni mista musi byt vidy udrZovana
vdobrém stavu a musi byt po ukonceni prace dikladné
vyCisténa a uklizena.

e Pokud se prace provadi na dopravnich cestach nebo
v pracovnich prostorech, musi byt pfijata vhodna bezpecnostni
opatfeni, ktera zajisti, aby nedoslo k zbyte¢nému riziku. Jsou-li
ovlivnény Gnikové a zachranné cesty nebo je pfistup k mistiim
shromaZzdovani omezovan provadénou praci, musi byt
s kontaktni osobou spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.
predem dohodnuto, zda je nutné zavadét kompenzacni
opatfeni, napt. doCasné alternativni cesty.



e Nikde v prostorach spolecnosti neni povoleno fotografovani
anataceni, coZ plati i pro chytré telefony, tablety apod.
Osvédceni o vyjimce mlzZe vydat pouze vedeni spolecnosti.

e Koufeni uvnitf budov a vyrobnich hal je bud zcela zakazano,
nebo povoleno pouze ve specialné urcenych prostorach.
Prostfedky ke koufeni a odpad (napf. nedopalky cigaret, popel
atd.) lze likvidovat pouze v nado béach, které jsou pro tento Gcel
k dispozici.

e PoSkozeni =zafizeni a vybaveni, které patfi spolecnosti
Schaeffler Production CZ s.r.o., musi byt okamzité nahlaseno
pfislusnému oddéleni a kontaktni osobé& ve spolecnosti
Schaeffler Production CZ s.r.o.. S pomoci ostrahy zavodu je
nutné také sepsat hlaseni o Skodé&. Musi byt samozfejmé
zaveden postup pfi feSeni Skody (napf. ohlaseni této
skutecnosti pojistovné dodavatele).

® Pracovni zafizeni (napf. prepravni voziky, zvedaci ploSiny
atd.), které patfi spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.,
smi pouZivat zaméstnanci dodavatele pouze tehdy, pokud byli
fadné proSkoleni odbornym oddélenim spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. apokud byla v pfislusnych pfipadech
kontaktni osobé ve spole¢nosti Schaeffler Production CZ s.r.o.
pfisluSnymi zaméstnanci dodavatele predloZena povinna
kvalifika¢ni osvédceni/licence. Déle je tfeba dodrZovat pokyny
a predpisy pfislusné pro jednotlivé zemé. PFi pouZiti vlastnich
vysokozdviZnych vozik( a zvedacich ploSin musT byt pfineseny
prislusné certifikaty/licence a na vyzadani ukazany
opravnénym osobam (napf. ostraze zavodu).

e Konzumace alkoholu a jinych omamnych latek*:

— Konzumace alkoholickych napoji a zneuzivani drog a lékd je
zakazana.

— Soukromy prodej alkoholu nebo jinych omamnych latek
zaméstnancdm spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o. je
zakazan.

— Zaméstnancdm, ktefi jsou v takovém stavu, Ze by jejich
jednani mohlo ohrozit ostatni, musi dodavatel zabranit

v praci.
* Dalsi informace o tom, jak se tato zaleZitost fidi pravnimi nebo podnikovymi pfedpisy
na jednotlivych pracovistich spole¢nosti Schaeffler Production CZ s.r.0., miZete ziskat

od kontaktni osoby ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.. Pfedpisy pro
pfislusné pracovisté jsou pro zaméstnance zavazné.



Bezpecnostni pokyny

Pfistupova prava a vstup na vase pracovisté

Je pfisné zakazano vstupovat do oblasti zavodu, které nejsou
uvedeny v pracovni smlouvé nebo pracovnich pokynech.
PouZiti spolecnych prostor musi byt dohodnuto u vasi
kontaktni osoby ze spolecnosti Schaeffler Production CZ
S.I.0..

Do zakadzanych oblasti nebo oblasti, kde plati zvlastni
podminky (napf. oblasti se zvySenou teplotou, oblasti
s galvanizaénim zafizenim atd.), mdZete vstupovat pouze po
predchozi domluvé s pfisludnym nadfizenym. Prace nesméji
zaCit, dokud nebudou zavedena poZadovana bezpecnostni
opatfeni nebo pokud nebyly poskytnuty  zvlastni
pokyny/Skoleni.

Na své pracovisté musite chodit a opoustét ho nejpfimé;jsi
cestou a musi byt pouZita pouze bezpecna cesta.

Provedeni Vasi prace

Nebezpecné pracovni oblasti musi byt po pfedchozi dohodé
s prislusnym oddélenim uzavreny.

Jakékoliv pokyny tykajici se bezpecnosti, které byly specialné
vytvofeny a vztahuji se na praci, musi byt pfi provadéni prace
zavedeny.

V nadrzich, potrubich, Sachtach nebo jimkdch se nesmi
provadét 7adna prace, dokud nebudou pisemné stanovena
pfislusna bezpecnostni opatfeni (povoleni pro nadrze, jimky,
Sachty apod.). Bezpecnostni opatfeni musi byt dohodnuta s
odpovédnou kontaktni osobou spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. a s pfislusnym odbornym oddélenim
(Bezpecnost prace, Ochrana Zivotniho prostfedi, Vystavba
apod.).

Prace v blizkosti elektrickych systém(, napf. trolejového
vedeni, nesmi byt provadéna, dokud pfed zahajenim této
prace nejsou ve spolupraci s od povédnou kontaktni osobou ze
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o. definovana
nezbytna bezpecnostni opatteni.



Vykopové préce je tfeba provadét pouze po predchozi domluvé
s kontaktni osobou ze spolecnosti Schaeffler Production CZ
s.r.o. (kvdli riziku poSkozeni servisniho potrubf).

Jimky, kanaly, atd. musi byt béhem praci oddélené kordonem,
a pokud jsou ponechany bez dozoru, musi byt zakryté nebo
chranéné tak, aby se zajistilo, Ze do nich nemdZe nikdo
spadnout. Nebezpecné oblasti musi byt osvétlené, kdyz je
tma.

Pfed zahajenim préce v blizkosti jefab( musi byt ve spolupraci
s pfislusnym odbornym oddélenim zavedena pfislusna
bezpecnostni opatfeni v pracovni oblasti tak, aby nedoslo
k ohroZeni pracovnika.

Prace na stfechach je povolena pouze po predchozim
schvaleni kontaktni osobou ze spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o..

Pokud hrozi nebezpei padu na pracovisti, musi byt
zaméstnanci zajisténi v souladu s pfislusnymi predpisy (napf.
ochranné lesent, sité nebo bezpecnostni popruhy).

Schody, pracovni ploSiny atd. musi spliovat pfislusné
predpisy a musi byt v perfektnim provozuschopném stavu.

Pfi praci, kterd zahrnuje prach a ktera predstavuje riziko
poskozeni elektronickych systéml vcasného varovani, jako
jsou detektory koufe, musi byt ve spolupraci s pfislusnym
odbornym oddélenim provedeno jejich zajisténi.

Prace zahrnujici otevieny pl amen, pajeni, svafovani, fezani,

nebo Ghlové brusky se sméji provadét s pfislusnym povolenim.

— Musite v dostatecném predstihu oslovit svou kontaktni
osobu ze spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.0., aby ve
vaSem zastoupeni zaZzadala o pfislusna povoleni.

— Je-li provadéna néktera z vyse uvedenych cinnosti, musi byt
v dosahu udrZovan hasici pfistroj.

— Poznamka: Elektronické systémy v€asného varovani (napf.
detektory koufe) nesméji byt odpojeny bez pfedchoziho
souhlasu vedeni. Za to odpovida kontaktni osoba ze
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

Nouzové vychody, Gnikové cesty a pfistupové body k hasicim
pristrojim nesméji byt nikdy blokovany. PoZarni dvefe nesméji



byt nikdy pfemistovany ani zaklinény. Pokud pfifazeni prace
znamena, Ze zafizeni tohoto druhu nemlZe byt docasné
pouzivano k uréenému Gcelu, musi to byt pfedem dohodnuto s
vasi kontaktni osobou ve spolecnosti Schaeffler Production CZ
s.r.0.. Ve spolupraci s vasi kontaktni osobou



Pfi praci na elektrickych systémech je nutné dodrZovat
nasledujicich pét bezpecnostnich predpisi:

1. pravidlo

Odpojte zafizeni od zdroje napéjent.

2. pravidlo

Ujistéte se, Ze zafizeni nelze znovu
zapnout.

3. pravidlo

Ovérte, zda jsou zafizeni bez proudu.

4. pravidlo

Uzemnéte a zkratujte.

5. pravidlo

Zakryjte sousedni komponenty, které
jsou pod proudem, nebo zajistéte
vhodné ochranné kryty.



je nutné ziskat schvaleni od odbornych oddéleni (napf. PoZarni
ochrana) a pfijmout nezbytna kompenzacni opatfeni.

Pro prace provadéné ve venkovnich prostorach, jakoz
i pro prace na konstrukénich a montdznich mistech uvnitf
budov, pfipadné pro prace provadéné za zvlastnich okolnich
podminek (mokro, vlhko, prach, mechanické nebo chemické
zatizeni apod.) musi byt vSechna rucné ovladana elektricka
strojni zafizeni ovladana svym zdrojem napéajenim se
zafizenim pracujicim se zbytkovym proudem (napf. RCD 30
mA v Némecku). V zdvodech mimo Gzemi Némecka je tfeba
dodrzovat  vnitrostatni  pfedpisy a/nebo  specifikace
pro spravné pouZiti. Doporucuje se, aby zavody spolecnosti
Schaeffler v zemich, které nemaji zavedené takové predpisy
nebo specifikace, pouZzivaly postupy, které plati v Némecku.

V pfipadé zvlastnich nebezpeci (napf. zvySend nebezpeci
Grazu elektrickym proudem, vzniku pozaru nebo vybuchu)
mohou byt elektrické systémy a zafizeni pouZivany pouze v
souladu s dalSimi predpisy, napft. ATEX, IEC, EN, a VDE.

Prace na elektrickych systémech a spinaci operace jakéhokoliv
typu smi provadét pouze opravnény personal, a to na zakladé
pfislusnych pokynd elektrotechnického oddéleni. Béhem
prace na spinacich skfinich a obdobnych zafizenich nesméji
byt tyto prace a zafizeni ponechany bez dozoru a musi byt
zajistény  proti  pouzivani ¢i  opé€tovnému  zapnuti
neopravnénymi pracovniky.

Zaméstnanci dodavateld jsou také povinni pouZivat
poZadované osobni ochranné a bezpecnostni prostfedky, a to
ve specidlné urCenych oblastech (napf. v hluénych oblastech
nebo oblastech, ve kterych je tfeba nosit bezpecnostni obuv) a
tehdy, kdyZ si to vyZaduje vlastni prace. To plati i v pfipadé, Ze
pravidla obecné stanovi, Ze osobni ochranné prostfedky musi
byt specificky pouzivany v celém arealu.

Jsou-li pouZivany nastroje pro vypalovani Sroubl, musi byt
dodrZeny pfislusné bezpecnostni pokyny. Pfi provadéni tohoto
druhu prace je tfeba vénovat zvlastni pozornost tomu, aby
nebyl ohroZen Zadny pracovnik (tj. je zachovana dostatecna
bezpec€na vzdalenost).



* Je tfeba dodrZovat veskeré specialni smérnice/pokyny tykajici
se pouzivani mobilnich telefonl, protoZe v nékterych
oblastech mohou spustit zafizeni protipozarni ochrany (jako
jsou napfiklad hasici pfistroje CO2) a stroje.

e Prace na strojich/zafizenich, které vytvareji elektromagnetické
pole, musi byt provedeny pouze po domluvé s kontaktni
osobou ze spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.0. a mohou
byt provadény pouze osobami bez zvlastnich omezeni (napf.
bez implantatd, kardiostimulatorl atd.).

Specialni skupiny osob

e P¥i praci ve spolecnostech skupiny Schaeffler Production CZ
s.r.0. nesméji byt osoby mladsi 18 let a staZisté ponechany
bez dozoru a nesmi jim byt dovoleno vykonavat praci v
potencialné nebezpecnych oblastech.

Pracovni Grazy

e Pro poskytovani prvni pomoci je k dispozici teamleader,
pfipadné ostraha zavodu.

e Struktura zdravotnickych zafizeni je u kazdého zavodu skupiny
Schaeffler Production CZ s.r.o. odlisna. Informace o nich vam
poskytne zodpovédna kontaktni osoba ze spolecnosti
Schaeffler Production CZ s.r.o. pfed zahajenim prace.

e Pracovni nehody, ke kterym dojde v prostorach spolecnosti
Schaeffler Production CZ s.r.o., musi zastupce dodavatele
okamZzité oznamit ostraze zavodu a kontaktni osobé
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.; co nejdfive musi
byt také informovano Oddéleni bezpecnosti prace (nejpozdéji
nasledujici pracovni den).



Pomocné a provozni materialy

e VSechny pomocné a provozni materidly mohou byt obecné
pouzZivany pouze tehdy, pokud spliuji poZadavky normy
skupiny S 132030-1 (deklarovatelné a zakazané latky). To je
tfeba vyjasnit si u kontaktni osoby ze spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o..

e Na pracovisti musi byt k dispozici nejnovéjsi verze (maximalné
2 roky stard) bezpecnostnich listd pro vsechny pomocné
a provozni materialy, které jsou nutné k provadéni prace.

e Pokud musi byt pomocné a provozni materidly docasné
uloZzeny v prostorach spolecnosti Schaeffler Production CZ
s.r.0., musi byt o tom informovana pfislusna kontaktni osoba.
Kontaktni osoba musi informovat ostrahu zavodu, oddéleni
poZarni ochrany (pokud je pfitomno) a koordinatora ochrany
Zivotniho prostfedi a ziskat jejich souhlas s ukladanim
materiald.

e Dodavatelé a jejich zaméstnanci musi byt jmenovanou
kontaktni osobou ze spolecnosti Schaeffler Production CZ
s.r.o. pouceni o potencialnich rizicich a nebezpecich materiall
pouzivanych spole¢nosti Schaeffler Production CZ s.r.o., jakoZ
i o pravidlech chovani anezbytnych bezpecnostnich
opattenich pfi zadavani objednavky a v dobé, kdy se nachazeji
v aredlu.

Provadéni prace

e Pred zacatkem prace je tfeba vyhodnotit potencialni rizika
a nebezpeci, a to pomoci kontrolntho seznamu pro analyzu
rizik. Nezbytnd bezpecnostni opatfeni musi byt definovéana
azdokumentovana ve spolupraci s kontaktni osobou
ze spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

e Poskytovatelé sluzeb, ktefi poskytuji sluzby, vyvoj, procesy,
metody apod., musi véas pred zahajenim pfislusné prace
vyhodnotit rizika svych pracovnich metod, pracovnich postupd
apod. Ty musi navic obsahovat informacni dokumentaci o
jakémkoli pouZivaném zafizeni (napt. certifikdty apod.)
a o jakychkoli pouZivanych materidlech (napf. bezpecnostni
listy). To musT byt poskytnuto kontaktnimu partnerovi ve spolec-
nosti Schaeffler Production CZ s.r.o..



e Pred jakoukoliv demolici, d4drzbou nebo rekonstrukci se musi
dodavatel obratit na kontaktni osobu ve spole¢nosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. a zeptat se na moZzna nebezpeci (napf.
ohledné stavebnich material(, které mohou obsahovat
azbest).

Manipulaci s nebezpecnymi latkami je treba
vénovat zvlastni pozornost

(napf. vysoce hoflavé, Ziravé nebo toxické latky)

e Vysoce hotlavé kapaliny je tfeba skladovat pouze po domluvé
s kontaktni osobou ve spolecnosti Schaeffler Production CZ
s.r.0. a po dohodé s Oddélenim bezpecnosti prace a ochrany
Zivotniho prostfedi na pfisluSném pracovisti.

e Je-li tfeba provést praci s nebezpecnymi latkami a nelze
zaruCit, Ze tyto latky nebudou mit Zadny vliv na zdravi
zaméstnancd pracujicich v  blizkém okoli, musi byt
poZadovana bezpecnostni opatfeni (jak jsou definovana
ve vnitrostatnich pravnich pfedpisech) pfed zahajenim praci
dohodnuta s pfisluSnou kontaktni osobou ve spole€nosti
Schaeffler Production CZ s.r.o..

e Poskytovatelé sluzeb, ktefi poskytuji sluzby, vyvoj, procesy,
metody apod., musi véas pfed zahajenim pfislusné prace
vyhodnotit rizika svych pracovnich metod, pracovnich postupd
apod. Ty musi navic obsahovat informacni dokumentaci
o jakémkoli pouZivaném zafizeni (napf. certifikaty apod.)
a o jakychkoli pouZivanych materialech (napf. bezpecnostni
listy). To musi byt poskytnuto kontaktnimu partnerovi
ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..

e PouZivejte pouze nadoby, které jsou specidlné urCeny pro
uchovavani a prepravu nebezpecnych latek. Viechny nadoby
musi byt opatfeny Stitkem a oznaceny spravné podle
vnitrostatnich pravnich pfedpis.



Ochrana zivotniho prostredi

Nakladani s odpady

Zakladni principy nakladani s odpady jsou:
Predchazejte vzniku odpadu - sniZujte mnoZstvi odpadu — odpad
recyklujte nebo likvidujte.

e Prazdné obalové materidly a odpadni materidly musi byt
dodavatelem po dokonceni prace z pracovisté odstranén. To
plati pro vSechny operace a prace, pro které dodavatelé
poskytuji potfebné provozni materidly nebo které zahrnuji
prepravni obaly (napf. dodavky nabytku, nddoby na barvy a
kade).

e Pokud je ve vyjimecnych pfipadech odpad likvidovan za pouZiti

mistnich kontejnerd na odpad, jsou zavazné platné mistni
predpisy. Kontaktni osoba ze spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.0. vas bude informovat o tom, které nadoby
na odpad a jaké zpUsoby likvidace mohou byt pouZity.

Pouziti kapaliny, které mohou kontaminovat vodu

(napf. emulze, oleje, amoniak a metanol)

e S latkami, které mohou kontaminovat vodu, je tfeba
manipulovat a skladovat je tak, aby podlahy, voda a podzemni
voda nebyly vystaveny riziku kontaminace.

e Kapaliny, které mohou kontaminovat vodu, nesméji byt
vylévany do kanalizace, odvodfiovacich kanéld, toalet,
umyvadel nebo jinych nevhodnych mist.

Postup v pfipadé Gniku

V pfipadé Gniku (napf. pfevracené nebo poSkozené nadoby,
prasklé hadice apod.) je tfeba okamzité provést nasledujici
kroky:

e Pocatecni nouzové opatieni: Zabrante Sifeni kapaliny (napf.
pouZijte olejové pojivo, utésnéte odtoky a odvodfiovaci
kanaly).

e Okam?Zité po provedeni tohoto informujte nasledujici oddéleni:
— Ochrana Zivotniho prostredi
— Hasicsky sbor zavodu nebo spolecnosti (je-li k dispozici)



— Vyrobni zafizeni / Facility management
— Ostraha zavodu

Pouziti vodnich hydrantd

Vodni hydranty mohou byt pouZity pouze tehdy, pokud byly
schvéleny kontaktni osobou ze spolecnosti Schaeffler Production
CZs.r.o..



Ochrana proti hluku
® Je moZné pouzivat pouze zvukové izolované nastroje a stroje.

e Pokud je tfeba provadét praci vecer, v noci nebo o vikendu,
je to dovoleno pouze s vyslovnym pfedchozim souhlasem
kontaktni osoby ze spolecnosti Schaeffler Production CZ
s.r.o.. Pokud se areal nachazi v obytné/smiSené oblasti,
musi byt dodrzeny pfislusné smérnice specifické pro
jednotlivé zemé.

PoZarni ochrana -
Postup v pfipadé pozaru

Pfedchazeni pozaru

Oheri, oteviené plameny, oteviené zdroje zapaleni a koufeni jsou zakazany.
Reakce v pfipadé poZaru
Zachovejte klid

Ohlaste pozar

Aktivujte poZarni poplach

Zahajte tisfiové volani

e gy ~o . P o
Odeldete do beZpeCI VarUJtve osoby, kterfz jsou v nebezpedi.
Vezméte s sebou vsechny osoby,
které jsou ochromené
Zaviete dvefe

Jdéte podle oznacenych dnikovych
cest

NepouZivejte vytahy!
Pokracujte k nejbliz§imu bodu
shromazdovani

Dbejte pokynd

Pokus o uhaseni
ohné

01/2015 - Koordindtor pozérni bezpeZnosti,
umisténi HZA

PouZijte hasici pfistroj
PouZijte pozarni hadici
Pozarn&-bezpetnostni predpisy, Zast A podle PouZ has. pffs a zaffz.
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Ochrana dat a zabezpeceni dat

Nasledujici informace se tykaji:

e Oprav

e Technické adrzby

* Vymén soucasti PC a serverl

e Udrzby softwaru

e Smluv s konzultanty

e Vzdalené ddrZzby (napft. GdrZzbové préace, import aktualizaci).

PouZiti pocitacd (obecné notebookd), které nejsou v inventafi
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o., je povoleno pouze po
pfedchozim

schvéleni pfislusné kontaktni osoby ve spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o..

Pfed provedenim vy3e uvedenych praci musi dodavatel
zkontrolovat ustanoveni a dohody tykajici se ochrany dat ve
spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.0., podepsat pfislusné
smlouvy a predlozit je spolecné s prohlasenim o potvrzeni.

Dodavatel musi zajistit, aby data zpracovavana béhem prace,
kterd mu byla spolenosti Schaeffler zadana, byla zpracovavana
striktné v souladu s pokyny vydanymi zadavatelem. Smluvni
ujednani a kontroly, o kterych bylo rozhodnuto pfedem, musi byt
zdokumentovany a dodrZovany.

Zde plati specifikace spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.,
zejména pokyny tykajici se bezpecnosti IT (P172707) a likvidace
nosicd dat (P172723). Pokud poskytovana sluZzba pfedstavuje
zpracovani dat objednavek podle vnitrostatnich pravnich
pfedpisll, napf. §11 némeckého zdkona o ochrané osobnich
Gdajl, musi byt poZzadované smlouvy podepsany predem.

Pfislusny zadavatel ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.

musi informovat dodavatele o pfipadnych dodatecnych
predpisech platnych v jednotlivych lokalitach.

Kopie nebo datové dotazy provedené v siti spolecnosti Schaeffler
Production CZ s.r.o. a instalace softwaru nebo médii pro ukladani
dat (vCetné dat uloZenych mistné a docasné na externim pocitaci)
vyZaduji vyslovny pfedchozi souhlas odpovédné kontaktni osoby
ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o..



DiileZita telefonni Cisla a kontakty

Zdravotni péce pro zaméstnance / prvni pomoc:

PoZarni bezpecnost:

Ostraha zavodu:

Bezpecnost prace:

Ochrana Zivotniho prostiedi:

Kontakty ve spolecnosti Schaeffler Production CZ s.r.o.:




Poznamky




Poznamky




Tato broZura je soucésti postupu skupiny P 175830.
Byla ucinéna veSkerd péce o zajisténi presnosti
informaci v této publikaci. Za nespravné nebo
neiplné  Gdaje  vSak nepfebirame  Zadnou
odpovédnost. Vyhrazujeme si pradvo provadét
technické zmény.
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